琼台师范学院处（科）级干部请假条

	部    门
	
	请假期限
	

	姓    名
	
	职    务
	

	请假事由
	

	部门意见
	领导签字：                    年    月    日

	组织部意见
	领导签字：                      年    月    日

	分   管

校领导意见
	领导签字：                      年    月    日

	校领导意见
	领导签字：                     年    月    日


备注：1、请假条需按规定程序由有关领导签字批准。

2、相关领导批准后，持请假条到组织部进行登记。

3、休假结束后，应及时到组织部销假并进行登记。
销            假

请假期满时间：         年     月     日（共          天）

销假时间：        年     月     日

销假情况：□按期     □超期         天     □未销假

本人签名：               时间：      年     月     日
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