琼台师范学院
2021年度教师系列职称评审提交申报材料清单

一、相关表格
（一）《琼台师范学院专业技术资格评审、认定申报人员情况一览表》（Excel版）
（只交电子版，个人先交到职称类别所属的二级学院，由学院汇总后上报组织人事处）
（二）《琼台师范学院教师专业技术资格申报人员情况一览表》
（Word版，教学单位按职称类别汇总，A3纸打印，盖章后报组织人事处，同时提交电子版）
（三）《海南省专业技术资格评审表》（一式两份，A3纸双面打印，从中间装订）；
（四）《专业技术资格认定呈报表》一式两份。（必须使用A3纸双面打印，从中间装订，申请认定讲师或认定助教人员填写）。
（五）其他相关表格
1.《海南省教师专业技术资格评审课堂教学评价表》
2.《海南省教师专业技术资格评审课堂教学评估意见表》
3.《海南省教师专业技术资格评审教学评估情况汇总表》
4.《海南省教师专业技术资格评审教学工作量汇总表》
5. 《海南省教师专业技术资格评审思想政治和职业道德考核表》
6. 《海南省教师专业技术资格评审德育工作情况表》
7. 《海南省高校教师培养指导青年教师情况表》（申报副教授、教授职称人员填写）
8.《海南省教师系列教育教学情况表》
9. 《教师专业技术资格评审班主任工作和社会实践、研修经历情况表》
10.《海南省教师专业技术资格破格申报推荐表》（申请破格申报人员填写，必须有两名同行专家推荐）
11.《科研业绩相关材料一览表》（盖章版用于装订外，电子版由学院统一收集发送至组织人事处指定邮箱）
二、材料册（教师专业技术资格评审、认定申报材料册）
（材料册封面、目录）
（一）《科研业绩相关材料一览表》
（二）《班主任工作及社会实践、研修经历情况表》
（三）《代替班主任情况表》
（四）《非专任教师业绩成果替代挂职锻炼确认表》
（五）个人综述材料
（六）资历材料
1.身份证、教师资格证书；
2.学历、学位证书；
3.专业技术资格证书及专业技术资格评审表等，任现职以来的聘任书等；
4.外语等级考试合格证书或免试证明材料等；
（七）思政德育材料
5.《思想政治和职业道德考核表》；
6.《德育工作情况表》；
7.《年度考核情况汇总表》；
8.《海南省高校教师培养指导青年教师情况表》（副教授及以上人员）；
（八）教学业绩条件材料
9. 教学工作量：课堂教学评价表、课堂教学评估意见表、教学评估情况汇总表、教学工作量汇总表等；
10.海南省教师系列教育教学情况表；
11.任现职期间，承担校级以上的公开课、教学实验课或示范课等材料（附有关评价意见、相关获奖证书）等；
（四）科研业绩条件
12.课题
13.论文（检索页、不端检测、封面、目录、论文、封底）
14.论著
15.教材（如提供的业绩材料为被高校正式采用为教材的教科书，需提供被三所以上高校正式采用的证明材料）；
16.发明专利等其他业绩材料
任现职以来的专业工作经历及学术专著、科研成果证书或成果鉴定证明书、以及其他教育教学成果奖状或证明等。
三、装订要求
1．申报条件材料册均需按以上顺序分别用A4纸装订成册。
2．不便装订的业绩材料可单列。
3．所有学历资历证书只交复印件，原件由二级学院核验后退回，在复印件上盖二级学院公章及核验人签名；所有科研业绩材料必须交上原件。
4．申报材料（含《专业技术资格评审表》或《专业技术资格认定呈报表》一式2份、申报材料册1册及相关科研业绩（原件）材料，每人一盒或多盒（按材料性质分装，如评审表或呈报表、材料册、相关科研业绩（原件）材料），申报材料盒必须为质地坚硬、不易破裂；材料盒（正面）粘贴“材料盒封面（正面）”、可以分盒，表明盒数，盒子内要附有清单，盒子侧边粘贴“材料盒封面（侧面）”。
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